
若您需要按月启用单据编号，可以进行如下操作： 

 

（一）将月份过账期间中的“期间标识”选择，与凭证编号方式中的您需要使用的编号

方式的“期间标识”对应起来，如截图中在凭证编号方式界面中“期间标识”选择的是 test，
那么过账期间中的“期间标识”也一定要选择 test。 【如图 1 中的（1）与图 2 中的（2）
要对应进来】 
 
请注意： 
1.图 1 中的编号序列要设置成默认值。 
2.起用过的编号序列下已经有创建的单据时，不能再更改这种设置了。 
 
 
图 1（路径：管理- 系统初始化-凭证编号方式） 

 
 
 
图 2（路径：管理- 系统初始化-过账期间） 
如果您要为某个过账期间设置期间标识，那么过账期间中的“期间状态”选项不能是“已锁

定”。过账期间界面修改后，请一定要按更新按钮。 
 



 
 
 
图 3 
如果下个月份不需要使用这个编号序列了，可以在该编号序列的“最后一个编号”中录入“下

一个编号”中的编号，然后将“锁定”勾选上。再新建一个新的编号序列并设置成默认值，

作为新月份需要起用的编号序列，操作方法如图 1、图 2 
 

 
 
（二）如果您需要使用几个编号序列，可以不必锁定编号序列，这样就可以在过账期间中作

选择。 
 

 
 



 

 
 

注意：建议您起用下个月期间标识前，设置好下一个月份的期间标识。 
 


