
过账模板与周期性过账的应用 

业务背景： 

过账模板的应用： 
每个商业组织都以模板形式显示交易，其中只有记录的金额因交易的不同而不同（例如，采

购或销售中各自的增值税）。使用 SAP Business One，您可以为这些经常用到的日记帐分录

创建固定模板。记录此类交易时，可选择相关模板并填写所需项目。SAP Business One 将根

据科目分配模板来划分金额。 
 
周期性过账的应用： 
每个企业都有每月或每周都会重复发生的交易。尽管交易重复发生于预定义的日期，并且通

常包含相同的对象，但每次交易金额不一定相同并且百分比也不是固定的。 

解决思路： 

让客户了解过账模板与周期性过账的应用，并且能够清楚的知道什么时候用过账模板，什么

时候用周期性过账。 

解决方案： 

过账模板的应用： 
1. 打开过账模板； 

 

2. 添加过账模板； 



 

3. 生成日记账分录。 
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